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En Ia c:udad de Naranjos-Amatlan, Ver., siendo las 08:30 horas del dia lunes 03 dey AYUNTAMIENTO
Jgnero ¢ del afio 2022, en el local que ocupa Sala de Cabildo, ubicada en la calle JUWNJOS‘S“;:;;_‘;:Z:E‘
i " raNo. 32, de la Zona Centro, y con fundamento en los articulos 28 y 29 dglais 2t
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g anjos-Amatfén, Lic. Gabisela Hernandez Gallardo-Sindica Unica, Prof. Pablo P P
erardo Gonzalez Perea-Primer Regidor, Mtra. Martha Celia Castillo Mares- § j
'Aﬂrujgg':r:ﬂs»&gunda Regidora, C. José Castellanos Victoria-Tercer Regidor, Mtra. Ma. del g'__,. 3
PERIODO 2022.2038 50110 Galvan Cruz-Cuarta Regidora, Lic. Luis Guillermo Lugo Guevara-Quinto 3 % .
JOSE CASTELLANOS Vi idor, C. Juana Dayani Cérdoba Sanchez-Sexta Regidora, y Lic. Ma. Concepmon L 3
REGIDURIA 3epprrero Alva-Secretaria del H. Ayuntamiento, se retnen pafa lleva g < \
Sesion de Cabildo correspondiente. | =0 ‘
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Lista de Asistencia. ' A =

Declaracién de Quérum Legal y apertura de la Sesion Ordi f;’ I "j:l

Aprobacion del orden del dia.
Creacion y habilitacion del Comité de Adquisiciones, que regule conforme a la &
ley las compras y operaciones que realiza el Honorable Ayuntamiento. %; :
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5. Cierre de la Sesién.

Atendiendo al punto nimero uno (1) con el permiso de ustedes voy a hacer pase de H RATIRASIENTD
lista de asistencia: NARANJOS-AMATLAN, 1

Maestro José Luis Banda Cruz Presidente municipal constitucional de la ciudad de PERIODB2022-2625

ROGYA SAH
Naranjos Amatlan Veracruz, presente = cemnem IURA DAYANIE 9 B,

REGIDgR

SRy égstra Marta Celia Castillo Mares segunda regidora, presente—----

G, José Castellanos Victoria tercer regidor, presente '
fgestra Ma. del Rosario Galvan Cruz cuarta regidora, presente-----
e Luis Guillermo Lugo Guevara quinto regidor, presente
E,QfJuana Dayani Cordoba Sanchez sexta regidora, presente
%Alva Secretaria del H Ayuntamiento presente --------
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REGIDURIA g guiendo con el g :_‘ e gas (2) en este momento de acuerdo con la ley y el

marco legal qué nes &t ,; y-Bahor Alcalde informo a usted que tenemos qudrum
legal para coptinuar s@swn si usted lo permite y el Cabildo también esta de :
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"Aleéfd_é responde, autorizado -------------
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Considerando que la ley organica del estado de Veracruz, faculBI Bk BEAQIEACID
entre otros, el despacho de los siguientes asuntos: organizar las oficinas y
. departamentos encargados de la administracion y servicios publicos municipales, 5 !
formular y aprobar los reglamentos encargados de la administracién y servicios €, "Qm*%
publicos municipales; se llega al entendido que es necesaria la activacion de un % '
comité que regule conforme a la ley las compras y operaciones que realiza el H.

Ayuntamiento para una mejor organizacion, asi como para utilizar de la forma mas H AYUIJAMIENTO
NARANJOS-BMATLARN,
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iguiendo con el orden del dia, en el punto cuatro (4), el Alcalde Maestro José Luis -
n avunTamien®anda Cruz a través del MAF. Armando Zavaleta Cruzado Titular del Organo Interno 2 9
ARANJOS-S'::;;‘ﬁ?OMmI solicita al Honorable Cabildc su aprobacién para la integracion del g o5
SR ité de Adquisiciones del Municipio de Naranjos-Amatlafl, VETaCIUZ,—cuye -] é ‘
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adecuada y justa los fondos asignados. PERIODDL 2022-202¢

JUARA DAYAN| TBRDOVA SA
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= 3arantizar una administracion, eficiente, eficaz, honesta y transparente, asi como Q

\'j‘%peccionar y vigilar que las normas se cumplan en todo momento en materia de

Efgiiema de registro de contabilidad, contratacién, pago de personal, contratacion de
i ;ﬁ?vicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos, conservacion, uso, destino,
“#fectacion, enajenacion, baja de bienes y demas activos y recursos, materiales del
Jmunicipio y vigilar en la esferas de su competencia, en cumplimiento de las :
e bligaciones de I%§pﬁ &deres y contratistas adquiridas con el H. Ayuntamiento.
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 Presupuestacion 'y control que se sujete a la adquisicion de operacionﬁofﬁé*?
an, \ PAtMoniales gue realice el municipio. g ;."’7\\@ ¢
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- El comité de Compras y Adquisiciones debera apegarse a las 5 A
disposiciones y lineamientos aplicables al Comité, tanto em—mater: % P
| Federal y Estatal. g ? y
MARCO JURIDICO > z LV
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El presente comité esta regido por el cédigo de ética y AMATLAN, VER. $ad
Ayuntamientp de Naranjos Amat!an 2022—292_5 - DIRECCION DE COMERCIC £ ¢
e Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracién y Enajeree o te———"2 - 3 3
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Presidente Sindico Unico Lic. Gabisela Hernandez | . " AYulsfamznTo

Gallardo
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NARANJOS@:!ATLAN‘ v
JUARA DAYANEEORDOVA SANC

Secretario Ejecutivo

L,

Tesorero Municipal

CPA. Moisés Francisco
Hernandez Cobos

\Secretario Comisario

1‘\\

®
) 2

Contralor Municipal

MAF. Armando Zavaleta
Cruzado

“Sécretario Técnico

i
v

Director de Comercio

LAE. Jairo de Jesus del
Angel Morelos

Tbaetario de Actas y

13- ABuerdos
L aALVAN CRUZ

Directora
Adgquisiciones

de

|

CPA. Maria Del Socorro
Castillo Gaytan.

1iiVideal Requirente

Titular  correspondiente
conforme al caso a tratar.
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LERICDOQ 20222025 H. AYUNT;MIEIN_ITO
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REGIDURLA 4ra PERICTO 2022-2025 3@“-)
it 1 6 MARTHA CELIA CASTILLD MARES et
5 DESCRIPCION DE FUNCIONEBIDURIA 2da. £ @E&&
» Elaboracion, revision y analisis de los documentos % '?-'2‘5;5_. . 0;\
~» Elaboracion de reportes y tarjetas informativas para tesoreria y/o &}F_/ =
Presidencia R
[ PRy FST s et H AYUNTAMIENTO
o ,R.ew-smn_){ analisis de requisiciones recibidas VARANJOS-AMATLAN, VER.
e Distribucién interna de requisiciones PERIODO 2022-2025
- . i LG LUIS GUILLERMO LUGO GUEVARA
+ Control del proceso de tramite y gestion de cada requisicion REGIDURIA 5Ta
e Contacto con proveedores locales y externos <
AT ¢ Solicitud de Cotizaciones >
AMI - .
amwos-mnf::?vsﬁ e Elaboracion de cuadros comparativos 3 N
J Bgtsf‘;otao 2022-2025 e Recepcién y entrega de materiales ¢ g 4
EGID ¥ “gg’:; e Elaboracién de vales de salida y ordenes de compra = z
e Seguimiento a compras pendientes ~EAR
e Tramite de donaci < 7V
ramite de donaciones _ z <
o Elaboracion de cotizaciones para propuesta de cornpraf'conso!ﬂ = C é
e Apovyo en el proceso de planeacién de adquisiciones | 3 o ré’ .
¢ Elaboracién estrategias para el area Z g E
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\ . I
A S
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e Elaboracién del Plan de Trabajo Anual k] 1{%\%\)3
A % i S f
¢ Integracion del POA § ‘%«E_,ﬁg@v d
« Responsable del Fondo de Caja Chica. NP 8
¢ Todas las inherentes como Secretario Técnico del Subcomité de “rene”
Adquisiciones NPy Lo il
- e Todas las demés indicadas por el Presidente Municipal y/o Tesorero. PERIOD@2022-2025
e Recepcion de requisiciones de materiales y servicios ’“%%"8’?5 le:&ﬂ Ssﬂtm
R\ I
2% e Control de la base de datos de lo siguiente o £
;}; - Requisiciones de materiales y servicios |
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. Facturas para inventario
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 Solicitar & H#¥oRiiaimmnicipal transferencias a proveedores para
.. compra demateriales

' Er}ﬁio de facturas a la tesoreria para comprobacién de compras

= _Envio de archivos electrénicos de facturas a la direccion de SR END

2 LAH, ver
ERICDC 2022000,
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egresos paracomprobacion de compras NARANJOS-AMATLAN, VER.
PERIODOC 2022-2025

Envio de ordenes de compra y facturas a la direccion de egresos RAfg-ws-euE{RMO LUGO GUEVARA
provision - +02-<REGIDURIA 5Ta
Elaboracion, revisién y analisis de los documentos requiridos poidis =
director deadquisici & -
ecto ‘?a quisiciones - ATUTANEATD mm% = p
Elaboracion de reportes y tarjetas informativas nnmnxozsgguzg'{}m; . % jg
Recepcion de requisiciones de compra DIRECCION DE COMERCHD b 2 "
Seguimiento de las necesidades de compras y/o servicios Os‘ii‘“ﬁ_ Ef;"ﬂé{:, % <
para ias areas internas & %&gﬁ\ fzé g < \!
. - Cn U { \6 2t ty
Contacto y negociacion con proveedores locales y externo'§ W‘ﬁﬁ;‘ ;’.; 5 A ]
“Solicitud de cotizaciones 8, S = o
Elaboracién d d i %‘*fl\\-ﬁ‘s@' B2
aboracion de cuadros comparativos o =, <
Recepcion y entrega de materiales H. AYUNTAMIENTO § 2
= . . NARANJOS-AMATLAN, VER z ")C
Elaboracion de vales de salida y 6rdenes de compra PERIODO 2022-2025 B
Elaboracion de solicitudes de transferencia MARTHA CELIA CASTILLO MARES

Seguimiento a compras pendientes
Recepcion y captura de documentos para integrar la base de
proveedores

Todas las demas indicadas por el director de adquisiciones
Recepcién de requisiciones de compra

Solicitud de Cotizaciones

Elaboracion de cuadros comparativos

Recepcion y entrega de materiales

Elaboracion de vales de salida y 6rdenes de compra
Dar seguimiento a compras pendientes

Todas las demas indicadas por el Director de Adquisiciones Recepcion e
de requisiciones de compra SO
Recepcion y entrega de materiales ol
Elaboracion y captura de érdenes de compra
Control de archivo
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acuerdo: Después de haberse analizado y revisado la propuesta sobre 1a creacion _
d&l Comité de Adquisiciones del Municipio de Naranjos-Amatlan, Veracruz, s€ 0 Cong e
D e U T

e

en el punto nimero cinco (5) una vez que han sido agotados los
as considerados en el orden del dia, siendo las 09 de 2 mafiana con 52 minutos
~@'Jel dia lunes 03 de enero del afio 2022, se da por concluida la presente reunion de

n ayuntamienodbildo, las siguientes firmas de cada uno de los participantes en la misma, dan fe
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President@Municipal Constitucional de
la Ciudad de Naranjos-Amatian

H. AYUNTAMIENTO
_ S NARANJOS-AMATILAN, VER
o . HAYUNTAWIENTO PERIODO 2022-2025

p:; “f_fﬁ;:«'l. NARAMJOE-AMATLAN, VER MARTHA CELIA CASTILLD MARES

28 PERIODD 2022-2025 REGIDURIA 2

FAELO BERARDO GONTALEZ PEREA

ad.
RECIDURIA Tra, H mlh Q (ckq ((131(” ‘0 H

Prof. Pablo Geﬁa’(‘g&e onzalez Perea. Mtra. Martha Celia Castillo Mares.
Primer Regidor Segunda Regidor




: §, EoNe {"P{"
: Ll <
9

B~ I
atlarg %5
Ry S

(b SAINTAMISHTO CONSTUCIOMAL
" Mﬁ?&NJQ&AHﬁ}ﬁN, VER. ;

022 5

] 4] A =
i Lt . ~Wi=
JIRECCION DE COMERCIC) e
- ~ e 1 AYUNTAMIENTO
: NARANJOS-AMATLAN, VE!
7 PERIODO 2022-2023
DE SESION DE CABILDO EXTRA ORDINARIADEL LUNES 03 DE ENERO DE 2022MARTHA CELA CASTILLO MARE!
INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES __ REGIDURIA 2da.
=3 =
H AYUNTAMIENTO H. AYUHTARIENTO -
NAR::;.?;%:"““"' VER HARAMICS-AMATLAN, VER =
| 2022-2028 FERIODD 2022-2025
ﬁﬂéfé;gitjunns VICTORIA M5, DEL HOSARIO GALVAN CRUZ. =
: e e, A %
RIA 3er Mtra. Ma. del R‘o’sir)b Galvan cruz: & e
i =
Cuarta Rggidora = I
%\BNDOs i E
%] LT, o
¢ RN z 9
£ ?’%@ g =
m‘%\iﬂf{, bttty ({’;l‘ o o
g el o
A A
SRR o % i -
Siegt 0 2 S
: . %> e TG 4
Tt H AYUNTAMIENTO E o
H AYUNTAMIENTO NARANJOS-AMATLAN, VER > o—
NARANJOS-AMATLAN, VER. PERIODO 2022-2025 2% — o
PERIODO 2022-2025 JUAKA DAYANI CORDWA Siiicrsr - O
ix lmmml‘mnﬁu“‘iﬂf ) REG%QL;RgA ﬁ‘;‘g = ?
REGIDURIASTa ~Yoana Davan, o 4 T
‘ _C,go_pgmg_l—— B .=
grio Lugo Guevara. C. Juana Dayani Cérdoba Sanchez. i
i Sexta Regidora o ©
5.-—
—
S
a

H AYUNTAMIEN
IARANJOS-AMATLAN, YER
PERIODO 2322-26%5
ABLO GERARDOC GOMZALEZ FEREA
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Lic. Ma. Concepcion Guerrero Alva.
Secretaria del Honorable Ayuntamiento
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