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TITULO |
DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
CAPITULO UNICO DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene como objetivo el control en Ia
administracion publica, como etapa del proceso administrativo, una de las
principales herramientas para lograr las metas encaminadas al cumplimiento de
la misién del Ayuntamiento.

Articulo 2.- La Contraloria Interna Municipal, esta regida por la Ley Organica del
Municipio Libre del Estado de Veracruz, la constitucion Politica del Estado, el
cadigo Hacendario Municipal, y las demas Leyes que sean aplicables, las cuales
lo facultan para vigilar el cumplimiento de objetivos, planes y programas.

Articulo 3.- La Contraloria Interna Municipal, debera vigilar el cumplimiento de
Objetivos, planes y programas, determinados; identificando fallas o
desviaciones, proponiendo medidas preventivas o correctivas, segln su caso,
para contribuir asi, al logro satisfactorio de los objetivos institucionales.

TiTULO I

DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA CONTRALORIA
INTERNA MUNICIPAL

CAPITULO PRIMERO INTEGRACION
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Articulo 4.- La Contraloria Interna Municipal estara integrada de la siguiente
manera:

CONTRALOR INTERNO

AUTORIDAD INVESTIGADORA
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

AUTORIDAD RESOLUTORA

CONTRALOR

INTERNO

AMIENTO DE NARANJOS-AMATLAN

AUTORIDAD
RESOLUTORA

AUTORIDAD AUTORIDAD
INVESTIGADORA SUSBTANCIADORA

Articulo 5.- La Contraloria Interna Municipal, conducira sus actividades en forma
programada y con base en las disposiciones establecidas en este ordenamiento
y ofras disposiciones, asi como las politicas y objetivos establecidos en el Plan
de Desarrollo Municipal.

Articulo 6.- Por conducto del Contralor Municipal se informara al presidente
Municipal de las actividades propias de Ia dependencia, por lo menos una vez al
mes, de igual modo en asuntos de notoria urgencia.



ol
3

Naranjos-Amatlan
GOBIERNO MUNICIPAL 2022-2025

AUTORIDAD INVESTIGADORA:

La autoridad en la Contraloria, los Organos Internos de Control y el Organo de
Fiscalizaciéon Superior del Estado, encargado de la investigacién de faltas
Administrativas.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA:

La autoridad en la Contraloria, los Organos Internos de Control y el Organo de
Fiscalizacién Superior del Estado, que en el ambito de su competencia dirigen y
conduce en el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la
admision del informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, hasta la
conclusion de la audiencia inicial. La funcién de la autoridad sustanciadora

AUTORIDAD RESOLUTOR:

Tratandose de faltas administrativas no graves, lo serd la unidad de
responsabilidad administrativa, o el servicio publico asignado en la Contraloria
en los Organos Internos de Control de los entes publicos, segiin corresponda.

ARTICULO 48.- De la creacién de las areas de investigacion y sustanciacién de
la contraloria Municipal establecido en el Articulo 10 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y Articulo 7 de la Ley de Responsabilidades
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave. Las Secretarias y los Organos
internos de control, y sus homologas en las entidades federativas tendran a su
cargo, en el ambito de su competencia, la investigacion, substanciacién y
calificacion de las Faltas administrativas. Tratédndose de actos u omisiones que
hayan sido calificados como Faltas administrativas no graves, las Secretarias y
los Organos internos de control seran competentes para iniciar, substanciar y
resolver los procedimientos de responsabilidad administrativa en los términos
previstos en esta Ley. En el supuesto de que las autoridades investigadoras
determinen en su calificacion la existencia de Faltas administrativas, asi como la
presunta responsabilidad del infractor, deberan elaborar el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa y presentarlo a la Autoridad substanciadora para
que proceda en los términos previstos en esta Ley.
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Los entes de control, tendran a su cargo la investigacién, substanciacién y
calificacién de las faltas administrativas. Tratdndose de actos u omisiones que
hayan sido calificados como faltas administrativas no graves, los entes de control
seran competentes para iniciar, substanciar y resolver los procedimientos de
responsabilidad administrativa en los términos previstos por la Ley General y la
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en su calificacién la existencia de faltas

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES

Articulo 7.- Son atribuciones de la Contraloria Interna:

NP

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD

1.-

EVALUAR LOS SISTEMAS Y
PROCEDIMIENTOS DE LAS
DEPENDECIAS Y ENTIDADES.

REVISAR LAS OPERACIONES,
TRANSACCIONES, REGISTROS,
INFORMES Y ESTADOS FINANCIEROS.

COMPROBAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
NORMAS, DISPOSIIONES LEGALES Y
POLITICAS APLICABLES A LA ENTIDAD,
EN EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES.

EXAMINAR LA ASIGNACION Y
UTILIZACION DE LOS RECURSOS
FINANCIEROS, HUMANOS Y
MATERIALES.

REVISAR EL CUMPLIMIENTOQO DE LQOS
OBJETIVOS Y METAS FIJADOS EN LOS
PROGRAMAS A CARGO DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD.
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PARCITIPAR EN LA DETERMINACION DE
INDICADORES PARA LA REALIZACION DE
AUDITORIAS OPERACIONALES Y DE
RESULTADOS DE LOS PROGRAMAS.

ANALIZAR Y OPINAR SOBRE LA
INFORMACION QUE PRODUZCA LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD PARA
EFECTOS DE EVALUACION.




PROMOVER LA CAPACITACION DEL
PERSONAL DE AUDITORIAS.

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS.

10.-

RECIBIR, REGISTRAR, VERIFICAR Y
GENERAR LA INFORMACION QUE, PARA
EFECTOS DE LOS SISTEMAS NACIONAL
Y ESTATAL ANTICORRUPCION,
DEBERAN CONTENER LAS
PLATAFORMAS DIGITALES
RESPECTIVAS.

~ SUPERVISAR Y COORDINAR LOS

PROCESOS DE ENTREGA Y RECEPCION
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LAS
AREAS ADMINISTRATIVAS DEL
AYUNTAMIENTO, PARA VERIFICAR QUE
SE REALICEN CONFORME A LAS
NORMAS Y LINEAMIENTOS APLICABLES.

12.-

PARTICIPAR DENTRO DEL SISTEMA
ESTATAL ANTICORRUPCION EN LAS
ACCIONES DE APOYO QUE REQUIERA
EL SISTEMA ESTATAL DE
FISCALIZACION PARA LA
IMPLEMENTACION DE MEJORAS EN LA
FISCALIZACION DEL AYUNTAMIENTO.

13.-

RECIBIR LAS DENUNCIAS Y QUEJAS EN
CONTRA DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO POR
HECHOS PRESUNTAMENTE
CONSTITUTIVOS DE LAS FALLAS
ADMINISTRATIVAS POR CONDUCTAS
SANCIONABLES EN TERMINOS DE LA
LEY QUE CORRESPONDA.
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14.-

INICIAR, INVESTIGAR, SUBSTANCIAR Y
RESOLVER LOS PROCEDIMIENTOS DE
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA,
POR ACTOS U OMISIONES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE HAYAN
SIDO CALIFICADOS COMO FALTAS
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ADMINISTRATIVAS NO GRAVES. EN
TERMINOS DE LA LEY DE LA MATERIA,
ASI COMO REALIZAR LA DEFENSA
JURIDICA DE SUS RESOLUCIONES.

15.- RESOLVER EL RECURSO DE
REVOCACION QUE INTERPONGAN LOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES,
RESPECTO DE LAS RESOLUCIONES POR
LAS QUE SE LES IMPONGAN SANCIONES
ADMINISTRATIVAS, Y DAR SEGUIMIENTO
AL CUMPLIMIENTO DE LAS
RESOLUCIONES DICTADAS POR LOS
ORGANOS JURIDICCIONALES

CAPITULO TERCERO DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 8.- Es competencia de la contraloria establecer un procedimiento para
la verificacion del gasto publico, encontrandose dentro de los mismos los
siguientes aspectos:

l.- Requisiciones: Procedimiento, mediante el cual se conoce de las necesidades
de cada area del

H. Ayuntamiento, verificando la misma y la correcta aplicacion y destino final del
recurso;

I.- Viaticos: Mediante este procedimiento, se verifica la correcta aplicacion en la
partida de viaticos, que se apegue a la normativa aplicable y que se justifiquen
los mismos en tiempo y forma;
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lll.- Revision documental de los Expedientes Técnicos Unitarios de Obra Publica:
Se lleva a cabo una revisién exhaustiva de los expedientes en cuestion, a fin de
que la documentacion en ellos existentes, sea la correcta, congruente y
adecuada en la integracién de los mismos;

IV.- Revision a los Estados Financieros y elaboracion de las Observaciones a los
mismos:

Se lieva a cabo el andliisis de la balanza de comprobacién de los estados
financieros de forma mensual, realizando las observaciones correspondientes
gue se encuentren en 10s mismos;
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V.- Archivo y resguardo de la documentacién generada y recibida:

Toda documentacion generada y recibida, se encuentra debidamente
resguardada, a fin de obtenerla rapidamente cuando sea requerida. Y la que es
de caracter confidencial se encuentra celosamente guardada, sin acceso a la
misma, a menos que sea a través de o6rdenes superiores y debidamente
justificados su exhibicion.

TiTULO i
DE LOS INTEGRANTES DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
CAPITULO PRIMERO
DEL CONTRALOR INTERNO.

Articulo 9.- El contralor interno, designado por el Ayuntamiento a propuesta del
presidente Municipal, tiene las siguientes atribuciones:

I. Supervisar los Planes y Programas instaurados en el Ayuntamiento, ademas
de organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién municipal;

Il. Supervisar y dirigir la Fiscalizacién del ingreso y ejercicio del gasto publico
municipal y su congruencia con el presupuesto de €egresos;

11l. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacién;

IV. Supervisar que los recursos federales y estatales asignados al ayuntamiento
se apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los
convenios respectivos;

V. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas
en razon de los contratos suscritos con el Ayuntamiento, de conformidad con Ias
facultades conferidas en los ordenamientos correspondientes;
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VI. Coordinarse con el Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de
Veracruz para el cumplimiento de las funciones;

VIl. Designar una auditoria de forma externa que ayude al buen
funcionamiento de todas las areas para el ptimo manejo de los ingresos
del ayuntamiento;

V1. Resolver en definitiva el procedimiento administrativo disciplinario,
en contra de los servidores publicos por incumplimiento de las
obligaciones a que se refiere la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Veracruz;

IX. Coordinar y dictaminar los estados financieros de la Tesoreria
Municipal y verificar que se remitan los informes correspondientes al
Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz.

X. Vigilar que los ingresos municipales se entreguen en tiempo y forma a
la tesoreria municipal conforme a los procedimientos contables y
disposiciones legales aplicables;

Xl. Verificar, coordinar v asesorar a los servidores publicos sujetos
a presentar su manifestacion de bienes, en términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Ptiblicos del Estado de Veracruz;

Xll. Representar a la Contraloria Interna Municipal ante toda clase de
autoridades;

Xlll. Rendir informe correspondiente, de la evaluacién que realice sobre
el desempefio de los servidores publicos de la Administracion Publica
Municipal;

XIV. Emitir oficios de comisién al personal a su cargo, para el desempefio
de las actividades dei area;

XV. Levantar acta circunstanciada administrativa, de la informacion previa
segun sea el caso;
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XVI. Revisar el cumplimiento de objetivos y metas fijados en los
programas a cargo de cada departamento y recopilacion de dicha
informacion para cotejar lo planeado con lo realizado;

XVIi. Ejecutar las instrucciones que reciba del presidente Municipal.

TITULO IV

CAPITULO PRIMERO

DE LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS Y MEDIOS DE APREMIO
(FALTAS NO GRAVES)

Articulo 12.- Es competencia de la contraloria interna, la determinacion
de responsabilidades a los servidores publicos y, en su caso, para el
fincamiento de las indemnizaciones y sanciones administrativas que
correspondan; asi como para promover ante las autoridades competentes
el fincamiento de otras responsabilidades y turnar denuncias y querellas
penales, en los casos correspondientes en términos de las normas
aplicables.

Articulo 13.- La Contraloria Interna Municipal, podra hacer cumplir sus
determinaciones de la suspension temporal de los presuntos
responsables de su cargo, empleo 0 comision como medida de seguridad
en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos y
el Codigo de Procedimientos Administrativos ambas iegislaciones para ei
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS SANCIONES

Articulo 14.- Acreditada la responsabilidad administrativa de los
servidores publicos una vez agotado en todas y cada una de sus partes
el procedimiento, las sanciones que puede aplicar la Controlaria Interna
Municipal bajo su criterio observando lo contemplado en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado vy
Municipios y el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de Veracruz, son las siguientes:

i.- Amonestacion.

il.- Suspension de empieo, cargo o comision.
l1I.- Destitucion del empleo, cargo o comisién.
IV.- Sancién Econémica.

V.-Inhabilitacién temporal, para desempenar empleos, cargos vy
comisiones en el servicio publico

Vi.- Arresto hasta por 36 horas en los términos de Ia Ley de Seguridad

Pdblica del Estado.
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TRANSITORIOS

Articulo 1.- El presente reglamento deja sin efecto todas las
disposiciones administrativas y circulares que se hubieran dictado con
anterioridad y entra en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacion
por el Cabildo del H. Ayuntamiento.
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M.A.F. ARMANDO ZAVALETA CRUZADO.

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL

H. AYUNTAMIENTO DE NARANJOS-AMATLAN, VERACRUZ

LA PRESENTE FIRMA FORMA PARTE DEL REGLAMENTO INTERNO DEL ORGANO INTGERNO DE CONTROL DE

NARANJOS AMATLAN, VERACRUZ.
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