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REGLAMENTO INTERNO DE PROTECCION CIVIL DE MUNICIPIO DE NARANIOS
AMATLAN,VERACRUZ.

2022-2025

La Direccion de Proteccién Civil de Naranjos Amatlan, tiene como finalidad suprema ejecutar las
politicas, programas y acciones de Proteccion Civil en el Municipio con el fin de salvaguardar a las
personas, su patrimonio y entorno, asi como lo relativo a los servicios vitales y estratégicos, en caso
de riesgo, emergencia, siniestro o desastre; motivo por el cual requiere de una organizacién que
regule el buen funcionamiento de cada uno de sus integrantes. Tomando en consideracién el punto
anterior y teniendo como marco juridico la Ley Organica Municipal y el Bando Municipal; se extiende
el presente:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ART 1. El presente reglamento tiene por objeto regular el buen funcionamiento de la Direccidon
Municipal de Proteccién Civil dentro del Municipio de Naranjos, Amatlan, Ver.

ART. 2. Este ordenamiento es de observancia general y obligatoria para todos los elementos de la
Direccién Municipal de Proteccién Civil.

ART. 3. La Direccién de Proteccion Civil como Organo Municipal, tiene las siguientes funciones:

A. Mantener un Sistema Preventivo a fin de reducir, el indice de accidentes durante una situacion
de emergencia.

B. Brindar un servicio de atencién inmediata a emergencias para la poblacién y el entorno fisico del
Municipio.

ART. 4. En virtud de lo anterior, el personal integrante de la Direccién de Proteccién Civil Debera
contar con una amplia experiencia en el servicio de atencién de emergencias cubriendo, segin su
capacidad real, los puestos operativos y administrativos que se requieran para el buen
funcionamiento de la Direccion de Proteccion Civil Municipal.

ART. 5. La unidad municipal de proteccion civil. Para brindar un mejor servicio se integrara por
personal operativo y administrativo.
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CAPITULO Il

ATRIBUCIONES Y ACLARACIONES

ART.6. A la Direccion Municipal de Proteccion Civil corresponden atribuciones en materia de
prevencioén de siniestros, atencién a emergencias asi como de ayuda a la poblacién en caso de
desastre. Por lo cual se establecen las siguientes medidas:

A. Visitas de inspeccién a todo tipo de edificacion industrial, publica y de vivienda, con Ia finalidad
de eliminar o minimizar los riesgos que puedan originar un siniestro.

B. Establecer el ATLAS DE RIESGO MUNICIPAL.

C. En coordinacion con la Tesoreria Municipal y la Direccién de Desarrollo Econémico otorgar el visto
bueno para el funcionamiento de Centros Comerciales e Industrias cubriendo los requisitos de
Seguridad y Prevencidn contra incendio

D. implementacion de Programas de Capacitacién y difusion a la Poblacién en Materia de Proteccién
civil, Primeros Auxilios, Blsqueda y Rescate, Simulacros, Prevencion, Combate y Extincién de
Incendios.

E. Atender de manera inmediata y profesional los Servicios de Emergencia que se presenten.
1.- INCENDIOS

2.- EXPLOSIONES

3.- DERRUMBES

4.- ATENCION PREHOSPITALARIA

5.- RESCATE URBANO

6.- DERRAME O FUGA DE PRODUCTOS QUIMICOS
7.- ACCIDENTES AUTOMOVILISTICOS

8.- RESCATE DE CADAVERES

9.- CAIDA DE ARBOLES Y POSTES

10.- DESASTRES NATURALES

11.- CONTROL DE FUGAS DE GAS L.P.

12.- INUNDACIONES

13.- AMENAZA DE BOMBA
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ART. 7. En caso de siniestro, podran romper cerraduras, puertas, ventanas y todo lo necesario
(acceso forzado), a fin de contribuir al control y extincién del mismo.

ART.8. Contribuiran en el procedimiento de evaluacion de personas afectadas en caso de siniestro.
ART.S. Las demds que le sean conferidas por otras Leyes y Bando Municipal.

ART.10. Deber (Definicion): Es el conjunto de obligaciones que al personal de Proteccion Civil
Municipal impone su situacién dentro de la Corporacion, dentro del servicio y fuera del mismo.

ART.11. Son obligaciones de todos los elementos de Proteccién Civil Municipal:
1.- Presentarse a su servicio a las 8:00 hrs. y con un maximo de 15 minutos de retardo.

2.- Deberan presentarse debidamente aseados y uniformados a la lista diaria (Enterandose de las
instrucciones y comisiones que deba desempefiar durante el servicio)

3.- Identificarse por su nombre al contestar el teléfono o ante la persona que lo solicite.

4.- Se conduciran con respeto y educacién ante las autoridades civiles y militares; nunca deberan
hacerlo con bajeza, ni servilismo.

6.- Utilizar correctamente el equipo de proteccién personal y atender las normas de seguridad
durante la atencién de los servicios o en el desarrollo de las practicas.

7.- Operar con precaucion y eficiencia el equipo y herramientas de combustién interna.

8.- Acudir con diligencia tomando en consideracion todas las medidas de seguridad a los servicios
de emergencia que la poblacién requiera.

ART. 12. Son prohibiciones a todo los integrantes de la Direccién de Proteccion Civil Municipal:
1.- Presentarse en estado inconveniente a su servicio (alcohélico, drogado etc.)
2.- Retirarse o abandonar el servicio sin causa justificada.

3.- Ingerir bebidas embriagantes y/o consumir sustancias toxicas o enervantes durante el servicio.
4.- Pedir o recibir de cualquier persona gratificaciones o dadivas de cualquier especie por la
prestacién de los servicios de emergencia.

5.- Mezclar prendas de civil con el uniforme, ya sea que este de servicio o franco.

6.- Introducir personas ajenas al servicio, fuera de los horarios de visita.
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7.- Queda estrictamente prohibido cualquier acto de abuso de autoridad o en detrimento
personal.

8.- Cualquier acto que ponga fuera de la Ley a los integrantes de la Corporacién segin el Cédigo
Penal, Civil y Leyes Vigentes.

9.- Desprestigiar a la Corporacidn con murmuraciones, chismes y mentiras.
10.- Agredir verbal o fisicamente a sus compafieros y/o superiores durante el servicio.
11.- Poner en peligro vidas ajenas.

12.- No cumplir con las 6rdenes y comisiones que se le asignen segun el servicio, tanto dentro de
las instalaciones como fuera de ellas.

CAPITULO Il

DE LA ORGANIZACION Y ESTRUCTURA

ART.13.- En su cardcter de Servidor Pablico, observara las disposiciones que marque la Ley
Organica de Municipio y Bando Municipal.

ART. 14. Para efectos del presente capitulo, la Direccién de Proteccion Civil y Bomberos establece
el siguiente orden jerarquico.

Personal Operativo y Administrativo
1.- Director: C. José Andrés Castillo Mufioz
2.- operador 1: David Filiberto Gonzalez castillo

3.- operador 2: German cruz Herndndez

4.- Auxiliar administrativo. C. Erika Maribel Cervantes Gémez
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ART. 15. De los requisitos para pertenecer a la Direccién de Proteccién Civil Municipal

Para ingresar:

1.- Ser mexicano de nacimiento o naturalizacion.

2.- Contar con 18 afios de edad cumplidos.

3.- Estar en pleno ejercicio de los derechos civiles y politicos.

4.- No padecer enfermedades contagiosas, ni tener defectos fisicos y psicoldgicos que limiten el
desempefio de sus funciones.

6.- Acreditar estudios oficiales.
7.- Aprobar el examen de admision.

8.- Cumplir con el perfil fisico, psicolégico y moral que demanda cada uno de los puestos que se
requieran cubrir.

9.- Licencia de conducir.

10.- Antecedentes no penales

ART. 16. De la rescision de las relaciones laborales, sin responsabilidad para el H. Ayuntamiento.

1.- Por renuncia escrita del interesado.
2.- Por violacion a los articulos del presente reglamento.

3.- Por asi convenir al desarrollo del buen funcionamiento de la corporacion
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DE LAS COMISIONES INTERNAS Y DE EMERGENCIA

ART. 17. El personal debera cumplir una serie de comisiones en el interior del Base De
Operaciones; tanto de aseo y mantenimiento; asi como de servicio.

ART.18. De las érdenes dadas por la superioridad; en virtud de la naturaleza del servicio, es de
suma importancia la obediencia, cuidado y esmero en su cumplimiento; por lo que:

1.- Las ordenes son los mandatos que dicta un superior, debiendo ser claras y precisas.

2.- Las ordenes pueden ser verbales o escritas, debiendo de trasmitirse por conductos regulares,
salvo en caso de que sean urgentes.

3.- No se daran 6rdenes que sean contrarias a las leyes o reglamentos, ni tampoco que vayan en
detrimento de la dignidad y decoro del personal.

4.- Todo elemento acatard las 6rdenes que haya recibido y hara las solicitudes que desee por los
conductos regulares, comenzando por su inmediato superior, salvo en caso de:

A. Ausencia de su superior inmediato.
B. Que se trate de quejas en contra de su superior.

C. Al no obtener soluciones o respuestas a problemas o solicitudes tratados por la linea jerdrquica;
D. Si el mando superior lo considera necesario, delegara su confianza y responsabilidad, a otra
persona que no sea mando directo, Unicamente con el fin de apoyarse.

CAPITULO IV

DE LA CAPACITACION

ART. 19. La capacitacion es la base del desarrollo, por lo que aunado a la antigliedad todo el
personal tendra la obligacidn de capacitarse y actualizarse, tanto en el area técnica, asi como a un
nivel académico mayor que permita lograr el objetivo primordial: Profesionalizacién de los De los
integrantes proteccion Civil Municipal.
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CAPITULOV

DE LA PREVENCION

ART. 20. El Cuerpo de Bomberos velard por la seguridad integral del Municipio estableciendo un
sistema de verificacion a instalaciones, material y equipo a instancias publicas y privadas en la
prevencion de siniestros.

ART. 21. Para efectos del articulo anterior debera efectuar visitas oculares a todas las instancias
referidas para efectuar el visto bueno de los verificadores; llenar el formato correspondiente, dando
las recomendaciones necesarias e integrando los resultados al atlas de riesgo municipal.

DIRECTOR DE PROTECCION CIVIL ATRIBUCIONES:

I.- Integrar, coordinar y supervisar el Sistema Municipal de Proteccién Civil para apoyar mediante
una adecuada planeacién, la seguridad, auxilio y rehabilitacion de la poblacién y su entorno, ante
situaciones de desastre;

Il.- Verificar y emitir los resultados sobre los avances del Programa Municipal de Proteccidn Civil, de
su ejecucion y su incidencia en la consecucion de los objetivos y prioridades del Plan Anual de
Trabajo;

lil.- Asegurar el buen uso y manejo de los Recursos del Departamento;

IV.- Llevar a cabo los planes y programas en materia de Proteccién Civil, que permitan prevenir,
proteger y auxiliar a la poblacién ante situaciones de grave riesgo colectivo provocado por agentes
naturales o humanos;

V. Auxiliar de manera inmediata a la poblacién en el ambito de su competencia a efecto de prevenir
o atender cualquier calamidad, desastre o emergencia;

VI. Determinar las medidas preventivas que se requieran en los establecimientos o inmuebles,
conforme al reglamento de proteccion civil del Municipio de Naranjos, Amatian, Ver.

VII. Coordinar con las autoridades federales, Estatales y municipales la atencidn de las cuestiones
relacionadas con Proteccién Civil, siempre que sea necesario o lo dispongan los ordenamientos
juridicos vigentes;

VIIL. Proponer al superior jerdrquico, los convenios de colaboracién que puedan celebrarse en el
ambito de su competencia, con las autoridades Federales, Estatales y Municipales; IX. Rendir
informes periddicos al Superior Jerarquico, sobre las actividades que realiza el personal a su cargo,
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programas implementados; X.- Proponer politicas y estrategias de operacién para el desarrollo de
programas especificos de Proteccion Civil;

asi como del estado que

XI.- Ejercer las atribuciones que en materia de Proteccion Civil le sefialan las leyes, reglamentos y
demas disposiciones legales del Sistema Municipal de Proteccion Civil y; Xll.- Las demas que le
encomiende el Ayuntamiento, el Presidente Municipal o cualquier reglamentacion juridica
aplicable. \
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